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((    استمارة عمل اضافي    ))
	 (
م
الاسم رباعياً
الوظيفة
المرتبة
رقمها
الراتب
جهة العمل
     
)إذا كان المكلفون أكثر من أبعة يربط بهذه الاستمارة بيانا متضمناً المعلومات الواردة في ققراته
	أ – المكلفين  :





ب - المهمة : 
نوعها :    خارج دوام           مدتها             أيام    من     /      /1431هـ     إلى       /     /1431  هـ .
الساعات المكلف بعملها يومياً  :  
ج - الطلب : مع التحية لسعادة مديرعام التربية والتعليم بمحافظة الأحساء   آمل الموافقة على تكليف الموضحة 
أعلاه للمدة المحددة بعاليه للقيام بالمدة المحددة أعلاه .                      
ولكم تحياتي ، ، ،
الاسم :                                             الوظيفة :                              التوقيع :  …....……
رأي صاحب الصلاحية إلى                                        يعتمد مايلي : 
الاسم : أحمد بن محمد بالغنيــم   الوظيفة : مديرعام التربية والتعليم بمحافظة الأحساء    التوقيع : …………
 
	إذا كان رأي صاحب الصلاحية عدم الموافقة تعاد للقسم الذي طلب التكليف .
إذا كان رأي صاحب الصلاحية الموافقة تحال للموظفين لاستكمالها

	طلب ارتباط لاحتياج الفرع
	المكرم مدير الشؤون المالية  :
اعتمدوا الارتباط بمبلغ                       ريال    من بند                             قطاع 
الاسم : محمد بن عبدالعزيز العباد     الوظيفة : رئيس قسم النفقات والرواتب        التوقيع :  
	إذا تم الارتباط تحال لشعبة التوظفف لاصدار القرار

	
	
تعاد مع التحية                                         الرقم                          التاريخ        /       /       14هـ
الارتباط على بند              ……………………وبند                    ……………………وبند ………………
الاسم : سعد بن عبدالرحمن العبود           الوظيفة : مدير قسم الشئون المالية            التوقيع : ……………
	

	رقم القرار ……………
	
إن مدير التربية و التعليم بمحافظة الأحساء وبناءً على الصلاحيات الممنوحة له    يقرر مايلي :
1-الموافقة على تكليف الموضحة                          أعلاه للقيام بالمهمة المشار إليها أعلاه .
2- يكون ذلك لمدة   
3- على الجهات المعنية تنفيذ قرارنا هذا .
الاسم : أحمد بن محمد بالغنيــم     الوظيفة : مديرعام التربية والتعليم بمحافظة الأحساء التوقيع : ……………
	تاريخه      /     /     14 هـ 
المشفوعات : ……………………

	تربط بهذه الاستمارة صورة من التقرير
	
المهمة في الموعد المحدد بعاليه .                                                          أسماء المتخلفين
المدة التي تخلفوها                                                                              السبب :
الطلب مع التحية لسعادة : مديرعام التربية والتعليم بمحافظة الأحساء نأمل الموافقة على صرف الاستحقاق طبقاً للمعلومات أعلاه
 الاسم : محمد بن عبدالعزيز العباد       الوظيفة : رئيس النفقات والرواتب                 التوقيع : …………………
رأي صاحب الصلاحية إلى  ………………………………………… يعتمد مايلي : ………………..…
الاسم : أحمد بن محمد بالغنيــم           الوظيفة : مديرعام التربية والتعليم بمحافظة الأحساء التوقيع : ………………
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