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	الرقـم : 
	              /49

	وَزارَةُ التربيَة والتعْليم
	
	التاريخ : 
	     /00/1431هـ

	( 280 )
	
	المشفوع :
	

	الإدارة  العامة  للتربية و التعليم بمحافظة الأحسَاء (بنين)
	
	
	

	الشؤون الإدارية والمالية
	
	

	إدارة شؤون الموظفين / المتعاقدين
	



( تعميم لجميع المدارس والإدارات والأقسام ومعاهد التربية الخاصة بالمحافظة )

المكرم / مدير - رئيس ....................................................................................................................................................  المحترم

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ... وبعد/..


نظراً لقرب إعداد بيانات سفر المعلمين المتعاقدين بالعطلة الصيفية القادمة تجدون برفقة بيان خاص بالمسافرين ، نأمل تكليف منسوبيكم بقراءة التعميم كاملاً وتعبئة البيان وفق الشروط الآتية :-

1ـ تعبأ فقرات البيان المرفق بالتعميم بخط واضح مطابقاً لجواز المتعاقد .

2ـ تعبئة بيانات الخروج النهائي مع كتابة تاريخ انتهاء الإقامة ، وتعبئة الخروج والعودة كلاً على حدة مرفقاً به صورة من الإقامة له ولأفراد عائلته ويسلم إلى قسم المتعاقدين من أصل وصورة للمسافرين جواً فقط .

3ـ على المعـلمين الذين لديهم تذاكر زائدة ضرورة تســليمها إلى قسم المتعاقدين في موعد لا يتجاوز 
00/00/1431هـ ، حتى نتمكن من تحديد رحلة مبكرة لهم .

4ـ لا يحق لأي متعاقد تقدم بطلب السفر جواً في حالة صدور التذاكر له من الخطوط السعودية المطالبة بإلغاء التذاكر الصادرة له أو التعويض عنها .

5ـ على كل متعاقد إيضاح رقم هاتفه المباشر في بلده أو أي هاتف قريب من سكنه .

6ـ لا تتحمل الإدارة أو الخطوط السعودية أي تأخير للمتعاقد في سفره نتيجة تأخره في تقديم البيانات بعد الموعد المحدد أدناه ويتحمل المتعاقد وحده نتيجة ذلك .

7ـ يرجى تسليم البيانات لقسم المتعاقدين في موعد أقصاه 00/00/1431هـ .

8ـ لن يتم عمل أي حجز للمتعاقدين إلا بجوازات السفر لهم ولعائلاتهم للتأكد من وجود التأشيرة .

9ـ يرجى من جميع المتعاقدين تعبئة الإقرار المرفق بشـأن المستحقات المتبقية للمتعاقد مع تصديق مدير المدرسة 
على ذلك .

10ـ كما ونأمل من مديري المدارس إطلاع منسوبيهم من المتعاقدين على ذلك وأخذ توقيعهم بالعلم للأهمية .

ولكم تحياتي ،،،
	مدير التربية والتعليم بمحافظة الأحساء 

	

	أحمد بن محمد بالغنيم


يعبأ هذا النموذج من كل معلم متعاقد يرغب السفر جواً ويصادق عليه من مدير المدرسة

المدرسة / ..................................................................... هاتف المدرسة / ................................. هاتف المنزل / .................................
هاتف المنزل في محطة العودة خارج المملكة / .................................................................  جهة السفر / ..................................
خـروج وعـودة (     ) ، خـروج نـهائي  (      ) ، تاريـخ انتـهاء الإقـامة :      /      /      14هـ

	
	عدد
	اسم المسافر
	كامل
	طفل 
	رضيع
	تاريخ السـفر
	ملاحظات

	على حساب الوزارة
	1
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	

	على حساب المتعاقد
	5
	
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	
	

	
	7
	
	
	
	
	
	

	
	8
	
	
	
	
	
	

	
	9
	
	
	
	
	
	


اسم مدير المدرسة / …………………………………………………….…. التوقيع/ .......................
1- عزيزي مدير المعلم إن توقيعكم على هذا النموذج يعني موافقتكم بالسفر حسب التاريخ الموضح أعلاه وانه ليس لدى المذكور أي التزامات .

2- عزيزي المدرس سوف نحاول تحقيق رغبتكم بالسفر في التاريخ المطلوب إلا أنه إذا تعذر ذلك فسوف نختار لكم اليوم الذي يليه وليس الذي قبله والأولوية لمن تصلنا طلباتهم أولاً .

3- عزيزي المعلم نرجو وضع إشارة (  ✓ ) مقابل الاسم في خانة العمر علماً بأن كامل تعني من ( 12 ) سنه فما فوق ،  وطفل تعني من سنتين إلى ( 12 ) سنة، ورضيع من يوم الولادة حتى دون السنتين مع مراعاة عمر الشخص عند السفر وليس يوم تحرير هذا الطلب .

4- ضرورة ذكر رقم هاتف المعلم في محطة الوصول خارج المملكة .

شاكرين تعاونكم لخدمة الصالح العام ،،،

ملاحظة هامة: ( يرجى من جميع المتعاقدين المسافرين جواً تسليم جوازات سفرهم  بعد الحصول على التأشيرة إلى مندوب الخطوط السعودية قبل موعد السفر بخمسة أيام ولن يتم تأكيد حجز أي متعاقد بدون جواز سفره ولا نتحمل تأخير سفره )

اسم المتعاقد/ …………………………………………………….…. توقيعه/ .......................
أقر أنا المتعاقد /


              -

 الجنسية ، بأنني قد استلمت كامل حقوقي لدى إدارة التربية والتعليم بمحافظة الأحسـاء ، لقاء خدماتي بالإدارة للفترة من    /    /   14هـ إلى    /    /   14هـ ، عدا المستحقات الآتية :-

1) ........................................................................................................................................................................................................
2) ........................................................................................................................................................................................................
3) ........................................................................................................................................................................................................
كما أفوض الشؤون المالية بإدارة التربية والتعليم بمحافظة الأحساء في حالة صرف مستحقاتي المذكورة في حسابي الخاص رقم (     

        ) في بنك (

  ) بمدينة :
         بالعملة :

المقر بما فيه /



      جهة عمله /


    التاريخ :      /     /   14هـ

تصديق مدير المدرسة /


      التوقيع /


    الختم /

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

	م
	نوع المسير
	المبلغ
	الصادر
	تاريخه

	1
	
	
	
	    /     /    14هـ

	2
	
	
	
	    /     /    14هـ

	3
	
	
	
	    /     /    14هـ

	
	المجمــــوع 
	
	
	


التأدية /




   مصادقة .. رئيس قسم شؤون المتعاقدين / خليفة بن ناصر الخاتم

ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

المكرم / رئيس شؤون المتعاقدين بالإدارة





                          المحترم

السَّلام عليكم ورحمة الله وبركاته .. وبعد/ ..

نحيطكم علماً أن المبلغ المذكورة أعلاه أودعت لحساب المتعاقد المذكور أعلاه عدا :-

1) ........................................................................................................................................................................................................
2) ........................................................................................................................................................................................................
3) ........................................................................................................................................................................................................
للمعلومية وحفظ هذا الإقرار بالملف الخاص . 

هذا ولكم تحياتي ،،،

مدقق الحسابات /                                   مصادقة .. مدير الشؤون المالية / سعد بن عبدالرحمن العبود
الموضوع : إقرار خطي .





الموضوع :  بشــأن رغبات السـفر للمتعاقدين آخر العام الدراسي 1431/1432هـ .





الموضوع : رغبة سفر متعاقد .








الصحيح (نموذج26) 20/03/1431هـ .


