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	الرقــــــــم : 
	……………………………             

	وَزارَةُ التربيَة والتعْليم
	
	التاريــــــخ : 
	……………………………

	( 280 )
	
	   المشفوعات :
	……………………………

	الإدارة العامة للتربية و التعليم بمحافظة الأحسَاء (بنين)
	
	
	 (
تثبيت    راتب
)

	الشؤون الإدارية والمالية /  النفقات والرواتب
	
	



نموذج طلب صرف الراتب الشهري مناولة البنك
	سعادة مدير التربية والتعليم بمحافظة الأحساء                                                                  حفظه الله
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ،،، وبعد .
لقد إتفقت مع البنك / ………………………………...…….. فرع / …………………………..………….. بمدينة / ............................................
بأنه يتولى سداد مبالغ مالية نيابةً عني ،  لذا أرغب بأن يتم صرف الشيك الممثل لراتبي الشهري مناولة البنك المذكور أعلاه وليتم خلال الفتـرة من           /      /       14هـ   ، على أن لايتم إلغاء هذا الإجراء إلاَّ بخطاب موجه من البنك المذكور .
	رقم بطاقــة الأحوال
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	الإســــــم
	الوظيفة
	المرتبة
	الراتب
	بدل النقل
	بدل طبيعة العمل
	توقيع 
صاحب الطلب

	
	
	
	
	
	
	


جهة العمل …………………………....................................................................................………………………… 
 (
ر
قم الآيبان / 
........
.....
...........
............................
............
.......
.............................................
)سعادة مدير التربية والتعليم بمحافظة الأحساء                                                                          حفظه الله
   السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ،،، وبعد .       
نؤكد لكم اتفاق البنك مع المذكور على ماذكر أعلاه ،           رقم الحساب /    ………………………………………………….…………………… 
الإسم / …………………………………….………………التوقيع / ………………………….…………… الوظيفة / ……………..…………………… ختم البنك 
	المكرم /  رئيس وحدة النفقات والرواتب بالإدارة                                                                المحترم
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ،،، وبعد . 
لامانع من تلبية طلب الموظف وصرف راتبه مناولة البنك المذكور أعلاه واعتماد ذلك عند إعداد وإصدار شيكات الموظفين خلال الفترة المحددة أعلاه وإعطائه صورة من هذا الخطاب معتمدة بالختم لتقديمه للبنك دون أية مسؤولية على الإدارة في حالة إيقاف الراتب لأي سبب .                                                                           مدير عام التربية والتعليم بمحافظة الأحساء
									    أحمد بن محمــد بالغنيـــــــــــم
	الســـادة / …………………………………………………………………………………………………………………………….المحترمين
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ،،، وبعد .
لقد تم مراعاة تحويل راتب المذكور مناولة البنك ……………………………….……  بمدينة …………………………………… رقم الفرع …..………
للإحاطة بذلك واعتماده .                   ودمتــــــــم ،،،
الموظف المختص                                                                               رئيس وحدة النفقات والرواتب                                                  مدير عام التربية والتعليم بمحافظة الأحساء

	                               محمد بن عبدالعزيز العباد                                                                         أحمد بن محمــــد بالغنيــــــــــم
بالعيــس                                                                                                                                              الختـــــــــم
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